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1
Rekisterinpitaja

Nimi

Kemijarven kaupunki / Hyvinvointipalvelut/sivistys

Osoite

Kemijarven kaupunki
PL5

98101 Kemijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

+358 20 690 810
kirjaamo@kemijarvi.fi

2
Yhteyshenkil6t rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite
llpo Tervonen

040 5891342
ilpo.tervonen@kemijarvi.fi

Nimi, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite
Paivi Poylio

0400 157714
paivi.poylio@kemijarvi.fi

3
Tietosuojavastaava

Nimi, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite

Mika Halme
040-835 7200
tietosuoja@kemijarvi.fi

4
Rekisterin nimi

Primus, oppilas -ja opiskelijahallintojarjestelma( peruskoulu ja lukio)

5

Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus seka kasittelyn
oikeusperuste

Oppilas - ja opiskelijarekisteri

- Oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien hoito. Opetuksen
jarjestamisesta saadetaan perusopetuslaissa ja lukiolaissa

- Wilma - jarjestelmén kayttgjatunnusten hallinta

- lltapaivatoimintaan ilmoittautuminen ja toiminnassa mukana olevien
oppilaiden tietojen yllapito

-Koskeen siirrot yhteisvalinnassa primuksen tiedonsiirto
Opettajarekisteri

- opettajien perustietojen sekd tydmaaraan ja palkanmaaraytymiseen
liittyvien tietojen yllapito

- Wilma- jarjestelmén kayttajatunnusten hallinta

Sijaisrekisteri

- sijaiseksi ilmoittautuneiden henkildiden henkilétietojen,
opintosuoritusten, tybkokemuksen, ja sijaisuushistorian (Kemijarven
kaupunki) yllapito

Henkilokuntarekisteri

- muun henkilékunnan perustietojen yllapito

- Wilma- jarjestelmén kayttajatunnusten hallinta
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Oppilashuollon rekisterit

- koulukuraattoreiden, koulupsykologien erityisopettajien asiakasrekisteri
- oppilaan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot sek& vanhempien
yhteystiedot my6s paivisin

- tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

- oppilaan arviointitiedot

- oppilaan koulunkayntihistoria

- koulun ja viraston opetuksen jarjestamista koskevat hallintopaatokset (
perusopetuslaki 17 §, 18 §, 258

- koulun oppilaalle antamia rangaistuksia koskevat tiedot

- muut opetuksen jarjestamisen edellyttamat tiedot

Osarekistereissa erillisia tiedostoja (Wilma- jarjestelma):

- oppilaan saamia opetuksen tukitoimenpiteité koskevat tiedot (tukiopetus,
osa-aikainen erityisopetus, oppimissuunnitelma, Hojks)

- oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

- oppilashuollon kirjaukset (pedagoginen arviointi, pedagoginen selvitys,
oppilashuoltoko-kouksen kirjaukset)

Opettajarekisteri

- opettajan nimi, henkilétunnus, yhteystiedot

- opettajan tyémaaratiedot

- opettajan palkkausperusteet

- opettajan koulutustiedot

- vakanssitiedot

- tybkokemus

- kielitaito ja opetuskieli

- kelpoisuus

- tutkinnot ja opintosuoritukset arvosanoineen

Henkilokuntarekisteri

- tydntekijan nimi, henkilétunnus seka yhteystiedot

- tehtavaan liittyvat tiedot

Oppilashuollon rekisterit

- Primuksen kanssa (oppilaan nimi, henkilétunnus, huoltajien
yhteystiedot)

- oppilaskohtaiset oppilashuoltokokoukset ja niiden muistiot (Wlima-
jarjestelmad) - nimi, asia, sovitut toimenpiteet, vastuuhenkilét - (Wilma-
jarjestelmasta erillinen tietosuojaseloste)

-KOSKI-palvelu (opinto- ja tutkintotietojen luovutuspalvelu, laki
valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017 6 luku) Koski
keraa yhteen tiedot kunkin oppijan koulutuksesta yksittaisesta
opintosuorituksesta suoritettuihin tutkintoihin asti. Palvelu sisaltdd myos
tiedot opinto-oikeuksista seka suoritettujen

tutkintojen keskeisista sisalldista ja osaamisvaatimuksista.

(Lisatietoa https://koski.opintopolku.fi/koski/)

6 Sahkoisesti tallennetut tiedot:
Rekisterin tietosisaltd
(henkilgtietoryhmét)
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Opiskelijoiden tiedot:
- yksildinti- ja yhteystiedot, valokuva

- kotikunta, aidinkieli, kansalaisuus, uskontokunta, koulunkaynnin historia,
ainevalinnat ja suoritukset, arviointitiedot ja todistukset

litteineen, paatokset ja erityisen tuen paatokset, tuntimerkinnat
(poissaolot, huomautukset, palautteet), ylioppilastutkintoon ja kirjoituksiin
littyvat tiedot seka muu opetuksen toteuttamisen liittyva tieto

- yksittaista opiskelijaa koskeva opiskelijahuoltoty6 ja opiskelijan tuen
jarjestamiseen liittyva dokumentaatio

Huoltajien tiedot:
- nimet, yhteystiedot, huoltajuus
Opettajien ja muun henkildkunnan tiedot:

- nimi, henkilétunnus, yhteystiedot

7
Henkilbtietojen tietolahteet

Tarkeimmat lahteet ovat Vaestorekisteri, kunnan/kaupungin koulutoimi ja
muut hallinnonalat seké opettajat, oppilaat ja heidan vanhempansa. Tietoja
saadaan my0s opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista, opetushallituksesta
(toisen asteen yhteishaku) seka Ylioppilastutkintolautakunnasta.

8

Saannénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen

ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.
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9
Rekisterin yllapitojarjestelmat

A. Séhkoiset tietojarjestelméat

Henkiltietoja kéasitellaan seuraavien tietojarjestelmien avulla;
- Primus

- Wilma

- Kurre

- Koski

B. Manuaalinen aineisto

10
Henkil6tietojen sailytysaika

Oppilasrekisterien sisaltamat oppilaan henkilétiedot ja arvosanatiedot,
sailytetaan pysyvasti

Opettajien ja henkilokunnan tiedot poistetaan kun opettaja/henkilékunnan
jasen jaa elakkeelle tai siirtyy muualle téihin.

11
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta
Rekisteritietojen kayttda valvotaan Tiedot ovat sdadetty salassa
pidettavaksi

Tiedot ovat osittain salassa pidettavia

A. Manuaalinen aineisto

Valvonnan alaisena: lukollisessa arkistokaapissa.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat
Palomuurisuojaukset

Tietojen kayttda valvotaan

Perusteet:

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999)
Henkilttietolaki 118 (523/1999)

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkilotietolaki 26-288)

Rekisterdidylla on oikeus saada paasy henkildtietoihin, tietojen
oikaisemiseen, tietojen poistamiseen, kasittelyn rajoittamiseen ja siirtda
tiedot jarjestelmasta toiseen.

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitgjalté vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkil6tietoja kasitellaan tai etté niitéa ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytaa useampia jaljennoksia,
rekisterinpitdja voi peria niisté hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraai-
kaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on il-
moitettava rekisterdidylle téllaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnon perus-
teella, rekisterinpitdjén on ilmoitettava viipymatta ja viimeistdan kuukau-
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den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayt-
tda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka EUn yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea.

Naisséa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen pe-
rusteettomuus tai kohtuuttomuus.

13

Oikeus tiedon oikaisemiseen
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkilotietolaki 298)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aihee-
tonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tie-
dot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvéaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttad muita oikeussuojakeinoja.

14
Vastustamisoikeus

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjad kasittelemasta
rekisterditya koskevia tietoja tiettyihin tarkoituksiin, mm. suoramarkkinointi,
etamyynti, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja
sukututkimusta varten.

15
Suostumuksen
peruutusoikeus

Mikali henkilttietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen
antama suostumus, on rekisteroidyilla myods oikeus suostumuksen
peruuttamiseen. Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista
koskeva pyynto on esitettava rekisterinpitajan rekisterista vastaavalle
henkildlle omakatisesti allekirjoitetussa tai sité vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjassa, joka tulee esittéa rekisterinpitajan
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kohdassa 2. nimeamalle edustajalle. Kirjaamoon saadaan lista kaikista
pyynnéista (kohta 16)

16
Rekisterdidyn oikeuksiin
liittyvat pyynnot

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan Kemijarven kaupungin
kirjaamoon (Hallituskatu 4) paikanpaalla henkildllisyys todistaen.
Tietopyynnon voi myds lahettaa kirjeitse (Kemijarven kaupunki, kijaamo, PL
5, 98101 Kemijarvi).

Asiakas voi tulla noutamaan itse pyytamansa tiedot kirjaamosta tai tiedot
voidaan toimittaa hanelle kirjattuna kirjeena.

Lisatietoja rekisterdidyn oikeuksista: www.tietosuoja.fi

17

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekis-
terdity katsoo, etté hanta koskevien henkilttietojen kasittelyssa rikotaan
tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muu-
toksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

18

Henkildtietojen antamisen
peruste
(sopimus/lakisaateinen)

- rekisterinpitajan lakisaateinen velvollisuus

- rekisterdidyn/toisen luonnollisen henkilon elintarkeiden etujen
suojaaminen

- yleinen etu/rekisterinpitgjan julkinen valta
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