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1
Rekisterinpitaja

Nimi

Kemijarven kaupunki / kaupunginhallitus

Osoite

Kemijarven kaupunki
PL5

98101 Kemijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkdpostiosoite)

kirjlaamo@kemijarvi.fi

2
Yhteyshenkil6t rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite

Palvelualuejohtaja

Marjo Saarela

040 568 2130
marjo.saarela@kemijarvi.fi

Nimi, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite

Rekisterin yhteyshenkil6:
Toimistosihteeri

Annikki Juujarvi

040 723 8641
annikki.juujarvi@kemijarvi.fi

3
Tietosuojavastaava

Nimi, puhelinnumero ja séhkdpostiosoite

Mika Halme
040-835 7200
tietosuoja@kemijarvi.fi

4
Rekisterin nimi

Dynasty asianhallintajarjestelma

5

Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus seka kasittelyn
oikeusperuste

Kayttoétarkoitus on viranomaistoiminta. Dynasty on kaupungin toimialojen
yhteiskaytdssa oleva asiahallintajarjestelmd, jonka avulla hoidetaan vireille
tulleiden asioiden kirjaaminen, kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien
sahkoisten asiakirjojen seka toimielin- ja viranhaltijap&atdsten hallinta.
Siséltaa seka julkista ettd salassa pidettavaa tietoa.

Rekisteriin merkitéd&n vain asioiden hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

Laki viranomaistoiminnan julkisuudesta § 18: Viranomaisen tulee hyvan
tiedonhallintatavan luomiseksi ja toteuttamiseksi pitaa luetteloa kasiteltaviksi
annetuista ja otetuista seka ratkaistuista ja kasitellyista asioista tai muutoin
huolehtia siitd, etta sen julkiset asiakirjat ovat vaivattomasti

l6ydettavissa.
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6
Rekisterin tietosisaltd
(henkilétietoryhmat)

Jarjestelma sisaltda seuraavat osiot:

Asiahallinta (diaari): Kasiteltavaksi tulevien ja kéasiteltyjen asioiden
kirjaaminen ja seuranta seké paattsrekisteri (Iahettajan nimi ja yhteystiedot)

Asiakirjahallinta: Ké&siteltaviin asioihin littyvat saapuneet, laaditut/skannatut,
lahetetyt asiakirjat. Asiakirjojen ja sopimusten séhkdinen tallennus.
(saattavat sisaltaa henkildtietoja, myds salassa pidettavid)

Kokoushallinta: Toimielinten esityslistat ja poytakirjat seka niiden liitteet ja
oheismateriaalit. Esityslistojen ja pdytakirjojen julkaisu kaupungin www-
sivuilla. Kokousasioiden valmistelu, kasittely ja paatdksenteko.
Kayttgjahallinta/yhteystiedot: Dynastyn kayttdjien nimitiedot

Viranhaltijapaatokset; niiden jakelu ja julkaisu www-sivuilla (julkiset)

Kuulutukset-sovellus: Kaupungin viralliset ilmoitukset ja niiden julkaisu
kaupungin www-sivuilla.

Tietojen julkisuus/salassa pidettavyys:
Jarjestelma sisaltaa seka julkista etta salassa pidettavaa tietoa.

Julkiset tiedot: Julkiset asiat ja niihin liittyvat asiakirjat ja paatokset.
Jarjestelman sisaltama tieto on paaosin julkista.

Salaiset tiedot: Jarjestelmasséa on aineistoilla, paatostyypeilla ja erillisilla
toimielimilla seka naihin liittyvilla kayttdoikeuksilla erotettu julkiset ja salaiset
asiat.

7
Henkilbtietojen tietolahteet

Saapuneet yksityishenkildiden, yhteistjen tai viranomaisten lahettamat ja
lahteneet asiakirjat seké tehdyt selvitykset ja paatokset.

Henkilon itsensa ilmoittamat tiedot tai asiankasittelyn aikana
viranomaisen ilmoittamat tiedot.

8

Sadanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen

ulkopuolelle

Toimielinten julkiset esitykset ja paatokset julkaistaan kaupungin
verkkosivuilla esityslistan ja poytakirjan valmistumisen jalkeen.
Tarpeettomia henkil6tietoja ei julkaista.

Kuntalain mukaisesti tehdyt viranhaltijapaatokset julkaistaan kaupungin
verkkosivuilla. Tarpeettomia henkil6tietoja ei julkaista.

Kasiteltavista asioista ja paatoksistd mahdollisesti tehtavissa
oikaisuvaatimus- ja valitustapauksissa asianomaiseen paatokseen liittyvia
henkil6tietoja luovutetaan asianomaisille viranomaisille ja/tai oikeusasteille.
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Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika
markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin yllapitojarjestelmat

Sahkdinen yllapitojarjestelma
Asianhallintajarjestelmé Dynasty 6.4
Kuulutus-jarjestelma
Viranhaltijapaatokset julkaisu
Yllapitaja: Innofactor

A. Sé&hkdinen aineisto

Rekisteri on kaupungin sisdisessa tietoverkossa kaytettévissa omilta
tybasemilta kayttajatunnuksin ja salasanoin. Kayttdoikeudet myodnnetéan
tehtévakohtaisesti ja tietojen kayttd perustuu tyétehtavien hoitamiseen.

Sahkdinen aineisto sdilytetdan LaplT;n palvelimella.

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetdan kaupungin eri toimipisteissa seka
paatearkistossa. Tietojen sailytystd, arkistointia, havittamisté ja muuta
kasittelya ohjataan arkistonmuodostus-/tiedonohjaussuunnitelmalla.

Kokouspoytakirjat ja pitkdan ja pysyvasti sailytettavista viranhaltijapaatos-
asiakirjoista otetaan paperitulosteet arkistoon valittdmasti niiden
valmistuttua. Asiakirjoja séilytetaan lahiarkistossa, pitkaan ja pysyvasti
tarkoitetut asiakirjat sailytetadn keskusarkistossa.

10
Henkil6tietojen sailytysaika

Sailytysaika maarataén tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa otetaan
huomioon arkistolain ja muun lainsaadannon vaatimukset asiakirjallisen
tiedon pysyvésta tai maaraaikaisesti sailytettdvan aineiston
vahimmaissailytysajoista (2 v. — sp).

Asiakirja, joiden sdilytysaika on paattynyt, havitetaan jarjestelmasta
vuosittain.

11
Rekisterin suojauksen
periaatteet

Henkilbtiedot sailytetdan luottamuksellisina. LapIT:n tietoverkko ja laitteisto,
jolla rekisteri sijaitsee, on suojattu palomuurilla seka muilla turvallisuustason
takaavilla teknisilla toimenpiteill&.

12

Tietojen tarkastusoikeus
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 15,
henkilotietolaki 26-288)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalté vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkil6tietoja kasitellaan tai etté niitéa ei kasitella.
Rekisterinpitdjan on toimitettava pyynnosta jaljennds kasiteltavista
henkil6tiedoista. Jos rekisterdity pyytaa useampia jaljennoksia,
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rekisterinpitdja voi peria niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitdjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraaikaa
voidaan tarvittaessa jatkaa enintédan kahdella kuukaudella ottaen

huomioon pyyntéjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitdjan on
ilmoitettava rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitaja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn pyynnén
perusteella, rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatté ja viimeistaan
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen
ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja
kayttda muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella seka EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea.

Naisséa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen
perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

13

Oikeus tiedon oikaisemiseen
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkilotietolaki 298)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilttiedot.

Puutteelliset tiedot rekisterdidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkiltietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitdja hyvéaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttad muita oikeussuojakeinoja.
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14
Vastustamisoikeus

Rekisterdidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitdjaa kasittelemasta
rekisterditya koskevia tietoja tiettyihin tarkoituksiin, mm. suoramarkkinointi,
etamyynti, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja
sukututkimusta varten.

15
Suostumuksen
peruutusoikeus

Kasittely ei perustu suostumukseen.

16
Rekisterdidyn oikeuksiin
liittyvat pyynnot

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot osoitetaan Kemijarven kaupungin
kirjaamoon (Hallituskatu 4) paikan paalla henkildllisyys todistaen.
Tietopyynnon voi myds lahettaa kirjeitse (Kemijarven kaupunki, kijaamo, PL
5, 98101 Kemijarvi).

Asiakas voi tulla noutamaan itse pyytamansa tiedot kirjaamosta tai tiedot
voidaan toimittaa hanelle kirjattuna kirjeena.

Lisatietoja rekisterdidyn oikeuksista: www.tietosuoja.fi

17

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos
rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien henkildtietojen kéasittelyssa rikotaan
téatd asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.

18

Henkildtietojen antamisen
peruste
(sopimus/lakisaateinen)

Perustuu lakisaateiseen velvoitteeseen.
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