KEMIJARVI

LAPLAND

TIETOSUOJASELOSTE

Laatimispéaiva 15.8.2023

Rekisterinpitaja

Nimi

Kemijarven kaupunki / Tulevaisuuslautakunta

Osoite

Kemijarven kaupunki
PL5

98101 Kemijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

+358 20 690 810
kirjaamo@kemijarvi.fi

Yhteyshenkil6t rekisterid kos-
kevissa asioissa

Nimi, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite

Rekisterin vastuuhenkild:
Kansalaisopiston rehtori
Heidi Laukkanen
etunimi.sukunimi@kemijarvi.
040 484 2079

Nimi, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite

Rekisterin yhteyshenkilo:
Toimistotydntekija

Mari-Anne Mourujarvi
etunimi.sukunimi@kemijarvi.fi
040 548 5929

Tietosuojavastaava

Nimi, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite

Mika Halme
040 835 7200
tietosuoja@kemijarvi.fi

Rekisterin nimi

Kansalaisopiston henkilérekisteri

Henkilotietojen kasittelyn tar-
koitus seka kasittelyn oikeus-
peruste

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoituksena on kansalaisopiston opiskelijoi-
den, huoltajien ja opettajien tietojen hallinnoiminen Kansalaisopiston ope-
tuksen jarjestamiseksi seka opettajien tydsopimukseen ja palkanmaéarityk-
seen liittyvien asioiden hoitamiseksi.

Henkilorekisteriin keratddn myds asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun
ja tilastoinnin kannalta tarpeellisia tietoja.

Kansalaisopiston kursseille osallistuvat henkilét antavat suostumuksensa
henkilttietojensa kasittelylle kurssille ilmoittautumisen yhteydessa.

Kansalaisopiston opettajien tietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpi-
tajan lakisaateinen velvoite.
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Kansalaisopiston toimintaa ohjaava keskeinen lainsaadanto:
- Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)

Opettajien virka- ja tydsuhdetta ohjaava keskeinen lainsaadéanto:
- Laki kunnan ja hyvinvointialueen viranhaltijasta (304/2003)
- Tybésopimuslaki (55/2001)

Muu toimintaa ohjaava keskeinen lainsaadanto:

- Laki yksityisyyden suojasta tytelamassa (759/2004)

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

Rekisteri sisaltda seuraavia henkilttietoja:
Rekisterin tietosisalto ja hen- | Osallistujan henkilétiedot

kilotietoryhmat - Nimi

- Henkilétunnus

- Osoite

- Kotikunta

- Puhelinnumero

- Séahkopostiosoite

Alaikaisen osallistujan huoltajan henkiltiedot
- Nimi
- Henkiltunnus
- Osoite

Lisaksi tilastointia varten kerataan seuraavat tiedot:
- Koulutustausta
- Péaaasiallinen toiminta (tyollisyys)
- Aidinkieli
- Sukupuoli

Kansalaisopiston opettajan henkilotiedot
- Nimi
- Henkilétunnus
- Osoite
- Séahkopostiosoite

Henkil6tietojen tietolahteet Henkilotiedot kerataan rekisteroidyilté kurssille ilmoittautumisen yhtey-
dessa.

Peruskoulun opiskelijoiden tai nuorisopalveluiden asiakkaiden osallistu-
essa kursseille, osallistujien tiedot saadaan oppilaitokselta ja nuorisopal-
veluista
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Saanndnmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalu-
een

ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisille, kuten suoramarkkinointiin,
markkina- ja mielipidetutkimuksiin, henkilomatrikkeleihin tai sukututkimuk-
siin.

Laskutukseen tarvittavat tiedot luovutetaan laskuttajalle.

Opetushallitukselle ja Tilastokeskukselle luovutetaan anonyymia tietoa ti-
lastointia varten.

Kemijarven kaupunki voi kdyttaa palvelun jarjestamiseen toiminnallisia tai
teknisia palveluntuottajia. Palveluntuottajat kasittelevat henkil6tietoja Ke-
mijarven kaupungin lukuun ja kaupungin ohjeistuksen mukaisesti siina
maarin kuin se on tarpeellista palvelun jarjestamiseksi.

Henkilttietoja ei siirretd Euroopan Unionin tai ETA-maiden ulkopuolelle.

Rekisterin yllapitojarjestelméat

Rekisteria yllapidetadn séhkodisen ja manuaalisen tietojenkasittelyn avulla.
Sahkaoisena yllapitojarjestelmana toimii Hellewi-toiminnanohjausjarjes-
telmé. Kurssin opettajien kurssipéivakirjat sailytetddn manuaalisesti.

Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotietoja sailytetdan vain sen aikaa, kuin se on niiden kayttotarkoi-
tuksen kannalta tarpeellista tai soveltuvan lainsdadannén mukaan pakol-
lista.

Tietoja sailytetddn arkistonmuodostamissuunnitelman mukaisesti.

Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

Henkil6tietoja suojataan organisatorisilla ja teknisilla suojakeinailla.

Sahkoiseen jarjestelméaén on paasy vain niilla henkilsilla, joille on myén-
netty tyotehtaviin perustuva kayttdoikeus ja tunnukset jarjestelmaan. Jar-
jestelmééan kirjaudutaan henkildkohtaisella tunnuksella ja salasanalla.
Paatelaitteet suojataan mm. virusturvaohjelmistoilla. Tietojenkasittelyyn
kaytettavat laitteet ja palvelimet sijaitsevat valvotuissa ja lukituissa ti-
loissa. Henkildtietojen séilytysaikaa on rajoitettu ja tiedot paivitetadn
saannollisesti.

Manuaalista aineistoa sailytetdén asianmukaisesti valvotuissa ja luki-
tuissa tiloissa.

Yleisté rekisterdidyn oikeuk-
sista

Rekisterdidylla on oikeuksia henkil6tietojensa kasittelyyn liittyen ja niiden
kayttaminen on paasaantoisesti maksutonta. Mikali rekisterdity esittaa
toistuvia pyyntdja, voidaan esimerkiksi jaljennoksista peria tapauskohtai-
sesti kohtuullinen maksu.

Rekisterdidyn pyynttjen toteuttaminen voi edellyttdd esimerkiksi henkilolli-
syyden varmistamista. Kaikissa tilanteissa rekisterdidyn pyyntdja valtta-

matta voida tai tarvitse toteuttaa. Esimerkiksi kohtuuttomat ja ilmeisen pe-
rusteettomat pyynndét voivat olla peruste kieltéytya niiden toteuttamisesta.
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Oikeus saada paasy henkil6-
tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus tietdd, kasitellddnko hénta koskevia henkilotie-
toja. Mikali tietoja kasitelld&n, on rekisterdidylla 1&ht6kohtaisesti oikeus
saada paasy henkildtietoihinsa esimerkiksi pyytamalla henkilétiedoistaan
jaljennoksen.

Oikeus tiedon oikaisemiseen

Rekisteroity voi pyytda oikaisemaan itsedan koskevia epatarkkoja tai vir-
heellisia tietoja. Rekisterodity voi myos pyytaa tietoja tdydennettaviksi esi-
merkiksi toimittamalla lisselvitysta.

Rekisterinpitaja ratkaisee oikaisu- ja taydennyspyynnét ilman aiheetonta
viivytysta. Jollei rekisterinpitdja hyvéaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, siitd annetaan kirjallinen todistus. Todistuksessa maini-
taan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty ja mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

Oikeus tietojen poistamiseen
jatietojen kasittelyn rajoitta-
miseen

Rekisterdidylla on oikeus pyytéa tietojensa poistamista. Oikeus saada tie-
dot poistetuiksi voi olla olemassa esimerkiksi rekisteréidyn peruutettua ka-
sittelyd koskevan suostumuksen tai jos henkil6tiedot ovat tarpeettomia.

Lis&ksi rekisterdidylla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa tietojen
kasittelyn rajoittamista.

Oikeus tietojen siirtdmiseen

Rekisterdidylla voi olla oikeus saada henkilotietonsa yleisesti kaytetyssa,
konekielisessd muodossa ja siirtaa tiedot suoraan toiselle rekisterinpita-
jalle. Tama oikeus on olemassa, jos siirto on teknisesti mahdollista, kasit-
tely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja kasittely suoritetaan au-
tomaattisesti.

Siirto ei saa vaikuttaa haitallisesti muiden oikeuksiin tai etuihin.

Suostumuksen peruutusoi-
keus

Jos kasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
tietojen kasittelyyn antamansa suostumus. Suostumuksen peruuttaminen
tulee ilmoittaa Kemijarven kaupungin kirjaamoon.

Rekisterdidyn oikeuksiin liit-
tyvat pyynnot

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnét osoitetaan Kemijarven kaupun-
gin kirjaamoon.

Pyynnén voi tehda:
e paikan paalla Hallituskatu 4:n toimitiloissa henkildllisyys todistaen
e sahkopostitse (kifaamo@kemijarvi.fi) tai
e kirjeelld. Kirjeposti tulee lahettda osoitteeseen:
Kemijarven kaupunki
Kirjaamo
PL5
98101 Kemijarvi

Asiakas voi tulla noutamaan itse pyytaménsa tiedot kirjaamosta tai tiedot
voidaan toimittaa hénelle kirjattuna kirjeend tai suojatulla sahkdpostilla.
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Valitusoikeus valvontaviran-
omaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, mikali han
katsoo, ettd henkilttietojen kasittely rikkoo tietosuojalainsdadannén vel-
voitteita.

Henkil6tietojen antamisen pa-
kollisuus seka automaattisen
paatdksenteon tai profiloinnin
hydédyntaminen

HenkilGtietojen antaminen ei ole pakollista eika lakisdateinen vaatimus.

Henkil6tietojen antamatta jattaminen voi kuitenkin johtaa siihen, ettei
henkild voi osallistua kansalaisopiston jarjestamalle kurssille.

Henkilotietoja ei kasitelld automaattisen paatdksenteon keinoin. Tietoja ei
kayteta profilointiin. Tietoja ei yhdistetd muihin henkilérekistereihin.
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