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1
Rekisterinpitaja

Nimi

Kemijarven kaupunki / Hyvinvointilautakunta

Osoite

Kemijarven kaupunki
PL5

98101 Kemijarvi

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)

+358 20 690 810
kirjaamo@kemijarvi.fi

2
Yhteyshenkilot rekisteria
koskevissa asioissa

Nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite

Rekisterin vastuuhenkild:
Palvelualuejohtaja

Juha Narkilahti

040 7633929
juha.narkilahti@kemijarvi.fi

Nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite

Rekisterin yhteyshenkild:
Ty6llisyyskoordinaattori
Heli Bjorkman

040 704 7640
heli.bjorkman@kemijarvi.fi

3
Tiesuojavastaava

Nimi, puhelinnumero ja sahkopostiosoite

Erkki Vartiainen
040-1681 388
erkki.vartiainen@kemijarvi.fi

4
Rekisterin nimi

Tyollisyydenhoidon asiakasrekisteri
KunnonSyyni
Pegasos- potilastietojarjestelméa

5

Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus sekd kasittelyn
oikeusperuste

Pitk&aikaistyottémien, tydttdmien, nuorten ja muuten heikossa tyémarkkina-
asemassa olevien kemijarvelaisten tyollistymisen tai muun pysyvan
ratkaisun edistéminen.
o Palkkatukityollistiminen Kemijarven kaupungille
Velvoitetyollistdminen
Kemijarvi-lisa
Tyottdmien terveystarkastukset ja seurannat
Asiakkaiden palvelutarvearviot
Tyokyvyn arviointi
Kuntouttava ty6toiminta
Sosiaalinen kuntoutus
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e Yksildvalmennus
KunnonSyyni valittda ja kokoaa asiakkaan tyo- ja toimintakyvyn arviointia
varten tarvittavat tiedot monialaisessa verkostoyhteistydssa.

Asiakastietoja tarvitaan:
e Tyodllisyyspalvelujen asiakasprosesseissa
e Rahaliikenteen hoitamisessa (tilitykset, maksatukset, laskujen
kasittely, hankkeiden hallinnointi)
e Toiminnan suunnittelussa, arvioinnissa, johtamisessa, valvonnassa,
tilastoinnissa ja tutkimuksessa

Perusteet:
e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
o Laki tydllistymista edistavastéa monialaisesta yhteispalvelusta
(1369/2014)
e Laki kuntouttavasta tydtoiminnasta (189/2001, 937/2012)
e Lakijulkisesta tydvoima- ja yrityspalvelusta (916/2012, 528/2017)
e Sosiaalihuoltolaki (710/1982, 1301/ 2014, 158 ja 168)
e Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista (812/ 2000)
e Terveydenhuoltolaki 1326/2010 298

6 Rekisterissa on tyollisyydenhoidon kannalta valttamattomat tiedot.
Rekisterin tietosisaltod
(henkilttietoryhmat) Asiakkaan henkildtiedot:

nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero

Asiakkaan palveluprosessiin liittyvat tiedot:
Terveystiedot

Palvelutarpeen arviointi

Yhteydenotot

Aktivointi seka tyollistymissuunnitelmat

Suunnitelmiin liittyvien palvelujen toimeenpano ja seuranta
Hakemukset

Sopimukset

Kirjeet

Palvelu- ja maksupéatokset seka niiden tiedoksianto

Koulutus, ammatti, tydura seka osaaminen

Perhe ja muut sosiaaliset suhteet

TyOssa selviytymisen tiedot

Tiedot asiakkuuksista eri palveluissa

Sosiaalisen tilanteen selvityksessa esille tulleet toimintakykytiedot.
Terveystarkastuksessa ja tyokykyarviossa esille tulleet johtopaéattkset ja
suunnitelmat verkostoyhteisty6ta varten.

7 Asiakas itse.

Henkildtietojen tietolahteet Asiakkaan suostumuksella hanen ilmoittamansa terveydenhuollon,
sosiaalihuollon, tydvoima- ja tyollistymista edistavat seka Kelan palvelut.
Kelan tydmarkkinatuen kuntaosuuden kuukausittain tuleva nimilista
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henkildista, joiden tyémarkkinatuen kustannuksista kunta maksaa osan.
Tyodllistymista edistdavan monialaisen yhteispalvelun (TYP) piiriin kuuluvista
asiakkaista TE-toimistosta tulevat taustatiedot.

Tydllistamisvelvoitteen piiriin kuuluvista henkildista TE- toimistolta
annettavat tyollistamisilmoitukset.

Kemijarvilisahakemuksessa tydnantajien antamat tiedot yrityksesta seka
tyollistettavasta henkildsta.

Tiedot kuntouttavan tydtoiminnan kaupungille sijoitettavasta asiakkaasta
sosiaalitoimelta.

Kuntouttavan tyotoiminnan ostopalvelun tuottaja antaa yhteystietonsa seka
palvelussa olevien henkildiden henkilGtiedot, lasnédolopaivat sekd muut
palvelussa sovitut tiedot.

8

Saannénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan
talousalueen

ulkopuolelle

Tiedot ovat salassa pidettavia. Niit& voidaan kolmannelle osapuolelle
luovuttaa vain asiakkaan suostumuksella tai lakiin perustuvalla oikeudella.

Perusteet:

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU) 2016/679

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 248 (621/1999)
Henkilttietolaki 118,128 (523/1999)

Laki sosiaalihuollon asiakkaan asemasta ja oikeuksista 138, 148 ja 158
(812/2000)

Laki potilaan asemasta ja oikeuksista (785/1992)

9
Rekisterin yllapitojarjestelmét

Sahkoiset yllapitojarjestelmat:

KunnonSyyni
Pegassos

Manuaalinen aineisto:
Paperiasiakirjat

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistointisuunnitelmalla ja tietosuojaohjeistuksella.

Sahkdisten asiakirjajarjestelmien ja tiedostojen kayttdoikeudet perustuvat
henkilokohtaisiin kayttdoikeuksiin ja niiden valvontaan. Kayttooikeudet
myonnetaan tehtavakohtaisesti. Jokainen tyontekija hyvaksyy tietojen ja
tietojarjestelmien salassapitosopimuksen.

Manuaalinen aineisto sailytetdan lukituissa tiloissa ja niiden kayttéa
valvotaan.

10
Henkil6tietojen sailytysaika

Tietojen sailyttaminen, arkistointi ja havittaminen maaraytyvat
lainsdadanndn ja siihen perustuvan organisaatiokohtaisen ohjeistuksen
perusteella.

Kaikki asiakasasiakirjat sailytetdan 30 vuotta palvelun paattymisesta tai 12
vuotta asiakkaan kuolemasta. Pysyvasti sailytetdén 8,18, ja 28.paivana
syntyneiden kaikki asiakirjat.
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11 Tietoaineistoa voivat katsella tai muokata ne tahot, jotka asiakas on
Rekisterin suojauksen nimennyt ja yksildinyt ja joille tam&n nime&misen jalkeen on annettu
periaatteet kayttdoikeudet.
Asiakastietojen kayttda seurataan siten, etté katselusta tallentuu merkinté
jarjestelméaan.
12
Tietojen tarkastusoikeus Rekisteroidylla on oikeus saada paasy henkildtietoihin, tietojen
(EU:n yleisen tietosuoja- oikaisemiseen, tietojen poistamiseen, kasittelyn rajoittamiseen ja siirtda
asetuksen artikla 15, tiedot jarjestelmasta toiseen.

henkil6tietolaki 26-288)
Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkildtietoja kasitelldaan tai etta niita ei kasitella.
Rekisterinpitajan on toimitettava pyynndosta jaljennos kasiteltavista
henkildtiedoista. Jos rekisteroity pyytdd useampia jaljennoksia,
rekisterinpitaja voi perid niisté hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maaraai-
kaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Rekisterinpitajan on il-
moitettava rekisteroidylle tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisteréidyn pyynnon perus-
teella, rekisterinpitajan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistaan kuukau-
den kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja
kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayt-
tdd muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekéd EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34
artiklaan perustuvat tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, rekisterinpitaja voi joko

a) peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien
toimittamisesta tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat
hallinnolliset kustannukset; tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea.

Naissa tapauksissa rekisterinpitdjan on osoitettava pyynnon ilmeinen pe-
rusteettomuus tai kohtuuttomuus.

13
Oikeus tiedon oikaisemiseen Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aihee-
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(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16,
henkilGtietolaki 298)

tonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilétie-
dot.

Puutteelliset tiedot rekisteroidylla on oikeus saada taydennetyiksi, muun
muassa toimittamalla lisdselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia,
ratkaistaan ottamalla huomioon rekisterin henkilttietojen kasittelyn tarkoitus.

Jollei rekisterinpitaja hyvéksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon
oikaisemisesta, hanen on annettava asiasta kirjallinen todistus.
Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus
valvontaviranomaiselle ja kayttaa muita oikeussuojakeinoja.

14
Vastustamisoikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitijaa kasittelemasta
rekisterdityd koskevia tietoja tiettyihin tarkoituksiin, mm. suoramarkkinointi,
etamyynti, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja
sukututkimusta varten.

15 Asiakkaalla on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla siita
Suostumuksen kirjallisesti.

peruutusoikeus

16

Rekisterdidyn oikeuksiin
liittyvat pyynnot

Rekisteroidyn oikeuksiin liittyvat pyynnoét osoitetaan Kemijarven kaupungin
kirjaamoon (Hallituskatu 4) paikanpaalla henkildllisyys todistaen.
Tietopyynnon voi myos lahettaa kirjeitse (Kemijarven kaupunki, kirjaamo, PL
5, 98101 Kemijéarvi).

Asiakas voi tulla noutamaan itse pyytamansa tiedot kirjaamosta tai tiedot
voidaan toimittaa hanelle kirjattuna kirjeena.

Lisatietoja rekisterdidyn oikeuksista: www.tietosuoja. fi

17

Muut mahdolliset oikeudet
(EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekis-
teroity katsoo, ettd hanté koskevien henkildtietojen kasittelyssa rikotaan
tata asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muu-
toksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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